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आवेदक अकाउंट निर्माण​
 
चरण 1: होम पेज और अपडटेेड सार्वजनिक सचूनाएँ (Home Page with updated public notices) 

दिए गए URL के माध्यम से UPTAC प्रवेश पोर्टल खोलें:: UPTAC Admission Portal 
होम पेज को ध्यानपरू्वक पढ़ें , जहाँ UPTAC प्रवेश से सबंधंित सभी महत्वपरू्ण जानकारी उपलब्ध होती है। ​
 

 

चरण 2: नया पंजीकरण और निर्देश (Registration & Instructions) 

a.​ अकाउंट बनाने के लिए “Register” बटन पर क्लिक करें। 
b.​ निर्देशों को ध्यानपरू्वक पढ़ें  और सभी विवरण कक्षा 10 की मार्क शीट के अनसुार सही-सही भरें। 
c.​ फॉर्म भरने के बाद सभी जानकारी को ध्यान से जांच लें। 
d.​ जानकारी सत्यापित होने के बाद आगे बढ़ने के लिए “Create Account” बटन पर क्लिक करें। 

  

चरण 3: खाता सत्यापन (Account Verification) 

a.​ “Create Account” बटन पर क्लिक करने के बाद, Account Verification पेज प्रदर्शित होगा। 
b.​ आपके पजंीकृत ईमेल आईडी और मोबाइल नबंर पर एक OTP भेजा जाएगा। 
c.​ आवेदक अपने खात ेको सत्यापित करने के लिए इनमें से किसी एक पर प्राप्त OTP दर्ज कर सकता/सकती है। 
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​
चरण 4: नियम एव ंशर्तें (Terms and Conditions) 

●​ जसेै ही आप “I Agree” बटन पर क्लिक करेंगे, स्क्रीन पर APAAR ID Verification का एक पॉप-अप विडंो दिखाई देगा। 
●​ आगे बढ़ने के लिए “Click Here to Verify/Create APAAR ID” बटन पर क्लिक करें। 
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APAAR ID प्रत्यक्ष लॉगिन एव ंसत्यापन 

चरण 1: APAAR ID 

a.​ जसेै ही आप “I Agree” बटन पर क्लिक करेंगे, स्क्रीन पर APAAR ID Verification का एक पॉप-अप विडंो दिखाई 
देगा। 

b.​ आगे बढ़ने के लिए “Click Here to Verify/Create APAAR ID” बटन पर क्लिक करें। 

 

चरण 2: APAAR ID सत्यापन 

यदि उम्मीदवार के पास पहले से APAAR ID है, तो वे सीधे अपना APAAR ID दर्ज करके Continue बटन पर क्लिक कर 
सकत ेहैं। 

 
​
आगे की प्रक्रिया के लिए steps from चरण 7 to चरण 11 तक का पालन करें। 
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DigiLocker के माध्यम से APAAR ID निर्माण प्रक्रिया 
चरण 1: APAAR ID निर्माण 

यदि उम्मीदवार के पास APAAR ID नहीं है, तो आगे बढ़ने के लिए “Click Here to Verify/Create APAAR ID” बटन पर 
क्लिक करें। 

 

चरण 2: DigiLocker पंजीकरण/लॉगिन 

a.​ यदि उम्मीदवार के पास पहले से DigiLocker Login Credentials हैं, तो वे सीधे लॉगिन कर सकत ेहैं। 
b.​ अन्यथा, उम्मीदवार को पहले DigiLocker पर पजंीकरण करना होगा और फिर आगे बढ़ना होगा। 
c.​ इसके बाद Student पर क्लिक करें। 
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चरण 3: DigiLocker प्रत्यक्ष लॉगिन 

a.​ “Mobile” विकल्प पर क्लिक करें और लॉगिन करने के लिए अपना पजंीकृत मोबाइल नबंर तथा PIN (Password) 
दर्ज करें। 

b.​ लॉगिन विवरण दर्ज करने के बाद आगे बढ़ने के लिए “Sign In” बटन पर क्लिक करें। 

 
 

चरण 4: DigiLocker OTP सत्यापन 

a.​ “Sign In” बटन पर क्लिक करने के बाद स्क्रीन पर OTP Verification विडंो दिखाई देगी। 
b.​ OTP सत्यापन के लिए दो विकल्प उपलब्ध होंगे। 
c.​  किसी एक विकल्प का चयन करें और आगे बढ़ने के लिए “Continue” बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 5: OTP दर्ज करें 

a.​ अपने पजंीकृत ईमेल आईडी या मोबाइल नबंर पर प्राप्त OTP दर्ज करके सत्यापन प्रक्रिया परूी करें। 

 
 

चरण 6: इसके बाद आगे बढ़ने के लिए “Continue” बटन पर क्लिक करें।. 

एक सचूना विडंो प्रदर्शित होगी जिसमें बताया जाएगा कि आपकी प्रोफ़ाइल जानकारी ABC के साथ एक बार उपयोग हेत ुसाझा 
की जाएगी। 
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चरण 7: आवेदक APAAR प्रोफ़ाइल 

●​ उम्मीदवार की APAAR Profile तथा APAAR ID स्क्रीन पर प्रदर्शित होगी। 
●​ APAAR ID को कॉपी करें और प्रवेश फॉर्म में उपयोग करें। 

​
 
चरण 8: APAAR ID सत्यापित करें 

●​ सफलतापरू्वक APAAR ID प्राप्त करने के बाद, वापस Profile Completion Form पर जाएँ। 
●​ फिर आगे बढ़ने के लिए “Verify APAAR ID” बटन पर क्लिक करें।​

​
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चरण 9: अपनी APAAR ID दर्ज करें 

a.​ अपने द्वारा बनाई और कॉपी की गई APAAR ID दर्ज करें। 
b.​ इसके बाद आगे बढ़ने के लिए “Continue” बटन पर क्लिक करें। 

 
 

चरण 10: OTP सत्यापन 

a.​ अपने पजंीकृत मोबाइल नबंर या ईमेल आईडी पर प्राप्त OTP दर्ज करें। 
b.​  आप सत्यापन के लिए इनमें से किसी एक का उपयोग कर सकत ेहैं। 
c.​ फिर “Continue” बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 11: दस्तावेज़ सत्यापन हेत ुसहमति 

a.​ सत्यापन प्रक्रिया जारी रखने के लिए​
 “Please provide your consent to share the following with AKTU Document Verification” पर 
क्लिक करें। 

b.​ सहमति देने के बाद आगे बढ़ने के लिए “Allow” बटन पर क्लिक करें। 

 
 

चरण 12: अनरुोध प्रक्रिया 

●​ स्क्रीन पर “Processing Your Request...” का पॉप-अप दिखाई देगा। 
●​ कृपया अनरुोध प्रक्रिया परूी होने तक प्रतीक्षा करें। 

 
 

चरण 13: APAAR पषु्टि एव ंप्रोफ़ाइल चयन 

●​ यदि आप स्वतः रीडायरेक्ट नहीं होत ेहैं, तो आगे बढ़ने के लिए “Continue” बटन पर क्लिक करें। 
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इसके बाद आपको APAAR-Based Profile Verification and Manual Edit पेज पर रीडायरेक्ट किया जाएगा, जहाँ 
से आगे आवेदन फॉर्म भरने की प्रक्रिया जारी रहेगी। 
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APAAR आधारित प्रोफ़ाइल सत्यापन एव ंManual Edit 
​
महत्वपरू्ण निर्देश: व्यक्तिगत जानकारी की पषु्टि​
​
इसके बाद उम्मीदवार को Admission Portal के Confirmation Page पर रीडायरेक्ट किया जाएगा, जहाँ निम्नलिखित दो 
विकल्प दिखाई देंगे: 

1.​ Personal Information Matches with APAAR ID​
यदि प्रदर्शित सभी व्यक्तिगत विवरण APAAR ID की जानकारी से सही मेल खात ेहैं, तो इस विकल्प का चयन 
करें। 

2.​ Mismatch in Personal Information​
यदि व्यक्तिगत जानकारी में कोई अतंर है और आप विवरण मनै्यअुली सपंादित करना चाहत ेहैं, तो इस विकल्प 
का चयन करें। 

आगे प्रोफ़ाइल परू्ण करने के लिए उपयकु्त विकल्प चनुें।. 

विकल्प 1: Personal Information Matches with APAAR ID 

यदि आप APAAR आधारित विकल्प चनुत ेहैं, तो आपकी व्यक्तिगत जानकारी सीधे आपके APAAR ID से प्राप्त हो जाएगी। 
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चरण 1: Applicant Personal Information  

आवेदक का डटेा सीधे APAAR ID से प्राप्त होगा। 
 

 

चरण 2: उम्मीदवार की व्यक्तिगत जानकारी 

  

Applicant Profile Completion, Other Details, Family Details, Address, Document Upload तथा Fee 
Payment की प्रक्रिया समान रहेगी।Follow  [Step 1, C to Step 3, B] 
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विकल्प 2: Manual Edit of Personal Information 

यदि व्यक्तिगत जानकारी में कोई अतंर है और आप विवरण मनै्यअुली सपंादित करना चाहत ेहैं, तो  “Mismatch 
in Personal Information” चेकबॉक्स चनुें और आगे बढ़ें। 
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विकल्प 2: चरण — व्यक्तिगत विवरण, दस्तावेज़ अपलोड एव ंभगुतान 
प्रक्रिया परू्ण करने की विधि 

चरण 1: Applicant Personal Information Process 

a.​ व्यक्तिगत जानकारी सपंादित करें 
●​ “Manual Personal Information Edit” विकल्प चनुने के बाद आप आवश्यकतानसुार व्यक्तिगत विवरण 

सपंादित कर सकत ेहैं। 
●​ इसके बाद “Save & Continue” बटन पर क्लिक करें। 

​
 

b.​ उम्मीदवार प्रोफ़ाइल परू्णता फॉर्म 
●​ स्क्रीन पर एक परू्ण Candidate Profile Completion Form दिखाई देगा। 
●​ फॉर्म के पहले सेक्शन में आप अपनी APAAR ID तथा अन्य व्यक्तिगत जानकारी देख सकत ेहैं। 
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c.​ आवेदक की व्यक्तिगत जानकारी 

आवेदक को दिए गए फॉर्म में आवश्यक व्यक्तिगत विवरण सावधानीपरू्वक भरने होंगे। 
 

 
 

d.​ आवेदक की अन्य जानकारी 

Section 3 में Fee Waiver, Quota Details तथा अन्य आवश्यक जानकारी भरें। 
 

 
 

e.​ पारिवारिक विवरण 

Section 3 में परिवार से सबंधंित आवश्यक जानकारी ध्यानपरू्वक भरें। 
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f.​ पता विवरण​
 

●​ आवेदकों को Correspondence Address (वर्तमान पता) भरना होगा। 
●​ यदि आप अपने स्थायी पत ेपर ही रह रहे हैं, तो दोनों स्थानों पर समान पता दर्ज कर सकत ेहैं। 

 
 

g.​ पनुः जाँचें, सहेजें एव ंआगे बढ़ें ​
 

●​ सभी विवरण भरने के बाद जानकारी को ध्यानपरू्वक दोबारा जाँच लें। 
●​ सत्यापन के बाद “Save & Next” बटन पर क्लिक करें। 
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h.​ व्यक्तिगत विवरण परू्णता एव ंपरू्वावलोकन 

इसके बाद स्क्रीन पर Personal Details Completion का पॉप-अप दिखाई देगा, जिसमें “View Form” 
विकल्प उपलब्ध होगा। 

 
 

i.​ पनुः अपडटे करें या अगले चरण पर जाएँ​
 

●​ यहाँ आवेदक जानकारी पनुः जाँच और अपडटे कर सकता है। 
●​ यदि सभी जानकारी सही है, तो आगे बढ़ने के लिए “Proceed and Next” बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 2: आवेदक दस्तावेज़ अपलोड प्रक्रिया 

a.​ आवश्यक दस्तावेज़ अपलोड 
●​ “Proceed to Next” पर क्लिक करने के बाद Document Upload Page दिखाई देगा। 
●​ सभी निर्देश ध्यानपरू्वक पढ़ें  और आवश्यक दस्तावेज़ अपलोड करें। 
●​ सभी दस्तावेज़ अपलोड करने के बाद आगे बढ़ने के लिए “Preview” बटन पर क्लिक करें। 

 
 

चरण 3: आवेदन का अतंिम परू्वावलोकन 

a.​ Application Final Preview 

एक Final Application Preview Page दिखाई देगा। सभी विवरणों को ध्यानपरू्वक दो बार जाँच लें। 
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b.​ घोषणा एव ंसहमति​
 

●​ आवेदकों को Consent Checkbox पर क्लिक करना होगा तथा Consent और Declaration को 
ध्यानपरू्वक पढ़ना होगा। 

●​ इसके बाद “Confirm Details and Pay Registration Fee” पर क्लिक करें। 
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चरण 4: भगुतान प्रक्रिया एव ंआवेदन परू्णता 

महत्वपरू्ण निर्देश – Payment Process 
●​ गतान करत ेसमय धरै्य रखें और प्रक्रिया परूी होने तक प्रतीक्षा करें। 
●​ बार-बार Back Button दबाने या पेज Refresh करने से भगुतान प्रक्रिया बाधित हो सकती है। 
●​ Final Declaration and Payment Gateway Selection 
●​ अपनी भरी हुई जानकारी की पषु्टि करें। 
●​ दो Payment Gateway उपलब्ध होंगे; उम्मीदवार किसी भी एक का चयन कर सकत ेहैं। 

 
विकल्प A: भगुतान विधि चयन [कोई भी]​
 

●​ उम्मीदवार उपलब्ध किसी भी भगुतान विकल्प का चयन करके भगुतान प्रक्रिया परूी कर सकत े
हैं।​
 

 
​

​  
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विकल्प B: भगुतान विधि चयन [UPI] 

यदि आवेदक UPI ऐप से भगुतान करना चाहत ेहैं, तो नीचे स्क्रॉल करके UPI Payment Method चनुें। 
 

 
 

●​ UPI विकल्प चनुने के बाद एक QR Code प्रदर्शित होगा। 
●​ QR Code स्कैन करके भगुतान परूा करें। 
●​ भगुतान सफल होने के बाद आपको Dashboard पर रीडायरेक्ट कर दिया जाएगा। 
●​ वहाँ से आवेदक Programme Application भरने की प्रक्रिया आगे जारी रख सकत ेहैं। 
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भगुतान पषु्टि पषृ्ठ 

 

चरण 5: आवेदक डशैबोर्ड 

Dashboard में आवेदक निम्न कार्य कर सकत ेहैं: 

●​ Programme के लिए आवेदन करना 
●​ Application Status टै्रक करना 
●​ Password बदलना 
●​ Payment Status देखना 
●​ Application Slip डाउनलोड/प्रिटं करना 
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Programme में आवेदन कैसे करें 
 
चरण 1: कार्यक्रम आवेदन पषृ्ठ 
 
Programme चयन प्रक्रिया शरुू करने के लिए “Apply Now” पर क्लिक करें। 
 

 
 

चरण 2: कार्यक्रम चयन एव ंउपक्रम (Undertaking) पषु्टि 

●​ Dropdown Menu से Programme चनुें। 
●​ Consent Checkbox पर क्लिक करें और आगे बढ़ने के लिए “Proceed to Next” बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 3: काउंसलिगं प्राथमिकता चयन 

 

चरण 4: प्राथमिक प्रवेश विवरण की पषु्टि 

Declaration Checkbox चनुें, JEE Application Number दर्ज करें और “Fetch Data” बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 5: सहमति पषु्टि परू्वावलोकन पषृ्ठ 

 
 
चरण 6: सहमति पषु्टि परू्वावलोकन पषृ्ठ 

●​ डटेा सफलतापरू्वक प्राप्त होने के बाद Declaration Checkbox दिखाई देगा। 
●​ Checkbox चनुने के बाद Save बटन और फिर Verify to Proceed बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 7: व्यक्तिगत विवरण परू्वावलोकन पषृ्ठ 

●​ इसके बाद आवेदक की Pre-filled Eligibility Details दिखाई देंगी। 
●​ यदि अपडटे करना हो तो Update बटन पर क्लिक करें, अन्यथा Proceed to Next बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 8: शकै्षणिक विवरण भरें 
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चरण 9: शकै्षणिक विवरण परू्वावलोकन एव ंपात्रता मटै्रिक्स 
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चरण 10: अतंिम परू्वावलोकन एव ंफॉर्म घोषणा 
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चरण 11: सत्यापन पषृ्ठ एव ंसबमिट 
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चरण 12: आवेदन फॉर्म प्रिटं करें 
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आवेदक “सहायता कें द्र” 
 
चरण 1: सहायता कें द्र विकल्प 

●​ मखु्य Dashboard के बाएँ भाग में “Help Center” विकल्प उपलब्ध होगा। 
●​ आवेदक सहायता प्राप्त करने या प्रश्न पछूने के लिए इसका उपयोग कर सकत ेहैं। 

 
 
चरण 2: सहायता कें द्र​
 

●​ इसमें Basic FAQs तथा “Need Help” बटन उपलब्ध होगा। 
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चरण 3: प्रश्न दर्ज करें​
 
“Raise a Query / Submit Feedback” पर क्लिक करें।​
 

 
 
चरण 4: प्रश्न दर्ज करना एव ंसहेजना 

Dropdown से Query Type चनुें, Query Details दर्ज करें, आवश्यक होने पर दस्तावेज़ अपलोड करें और Save 
बटन पर क्लिक करें। 
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चरण 5: प्रश्न जमा एव ंटिकट स्थिति 
 
आपकी Query के लिए एक Ticket Generate होगा। आप Help Center के माध्यम से Ticket Status भी टै्रक 
कर सकत ेहैं। 
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भगुतान स्थिति एव ंस्लिप कैसे देखें 
 

1.​ बाएँ मेन ूमें “My Payments” पर क्लिक करें।​
 

a.​ सभी Transactions/Payments की स्थिति स्क्रीन पर दिखाई देगी।​
 

 
 

2.​ यदि आप Payment Slip डाउनलोड करना चाहत ेहैं, तो “Print Profile Slip” पर क्लिक करें।​
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